BATIKENT ANADOLU LiSESi MUDURLUGU
KAMU HiZMETLERi STANDART TABLOSU

Hizmetin
Sira No Vatandasa Sunulan Hizmetin Ad1 Bagvuruda istenilen Belgeler Tan;auﬁ:(lezinma Sorumlu Birim
(En Geg)
1.TC Niifus Ciizdam
o . . . o L 3 . Kayit Kabul
1 Ogrenci Kayit Islemleri 2.0kul —Veli-Ogrenci s6zlesmesi 30 Dakika Komisyonu
3.E-okul Veli-Ogrenci bilgi formu
Moo e —_ . Ilgili Miidiir
2 Ogrenci Nakil Islemleri (Giden Ogrenci) 1. Veli Dilekgesi 1 Saat Yardimerst
L . . . Tlgili Miidiir
3 Ogrenci Belgesi Dilekge 30 Dakika Yardimorst
4 Diplomasini Kaybed§nlere_ Ogrenim Belgesi 1.Dilekge 1 Giin Ilgili Midiir
Verilmesi Yardimcist
E-Okulda olanlar
icin 1 Saat-E- b
5 Ogrenim Durum Belgesi 1.Dilekce Okulda lgili Miidir
- Yardimcist
olmayanlar igin 2
Giin
. . . . . flgili Miidiir
6 Gegici Mezuniyet Belgesi 1.Dilekce 30 Dakika Yardimerst
7 Diploma 1. Sozlii Bagvuru 30 Dakika lgili Miidir
Yardimcist
1. Bagvuru Formu o
8 YKS Bagvurusu 30 Dakika ligili Midiir
Yardimcist
2. Niifus Ciizdani.
9 Disiplin Kurulu Kararlarina itiraz 1. Dilekge 7 Giin Okul Mudiirii
1. Velinin S6zIli Bagvurusu
ilkogretim ve Ortadgretim kurumlari Bursluluk 2.Yillik Aile Gelirini Beyannamesi T,
. Tlgili Midir
10 sinavi Bagvurunun alinmast 15 Dakika Yard
(iOKBS) 3. Bir 6nceki yila ait 12 aylik maas bordosu veya ardimetst
gelir beyani
4.Ek-1 Formu
11 Ogrenci Isleri(Not Dokiimii,Not 1Gan Tlgili Miidiir
Ogrenme,Devamsizlik Bildirimi) 1. Dilekge Yardimcist
My d e I . . flgili Miidiir
12 Ogrenci Izin Islemi 1. Veli Dilekgesi 15 Dakika Yardmesst
13 Bilgi Edinme-Dilekceye Cevap 1. Dilekge 15 Giin Okul Mudurt
14 Personel Pasaport Bagvurusu Pasaport Talep Formu, Hizmet belgesi 30 Dakika Okul Midurii
15 Personel Gorev Yeri Belgesi, Hizmet Belgesi So6z1i Bagvuru 10 Dakika Okul Muddra
Magzeret izin Formu
16 Yurt igi, Yurt Digt Izinler __Dilekge 1 Saat Okul Midiiri
1zin Istek Formu
Hizmet Cetveli
Kimlik Fotokopisi
17 Pasaport Talep Islemleri Cocuklar igin Ogrenci Belgesi 1 Saat Okul Muduri
Dilekce
Dilekce
18 Emeklilik fslemleri Diploma Fotokopisi 1 Saat Okul Mdra
Kimlik Fotokopisi
Hizmet Cetveli
Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine, ilk miiracaat yerinden sonu¢ almamamasi durumunda ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
Tk N\[(‘:r?c“““t Okul Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri: flge Milli Egitim Midiirligii
Isim Ali KARABACAK isim: Tamer KIRBAG
Kent Koop.Mah. Sehit Hiiseyin Bahadir . . . .
Adres Caddesi NO-7 Batikent/ANK ARA Adres: Carst Mahallesi Damladol sokak No:133 Yenimahalle/Ankara
Telefon 2512157 Telefon : 3153955
Fax 2517273 Fax :3433043

E-posta

972473@meb.k12.tr

yenimahalle06 @meb.gov.tr
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